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Приложение № 6
к приказу ректора

от 31.01.2012
№ 30-ОД
ПРОГРАММЫ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ И ПРАВИЛА ИХ ПРОВЕДЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Вступительные испытания при приеме в АмГУ проводятся с целью определения возможности поступающих осваивать основные программы профессионального образования в пределах государственных образовательных стандартов.

2. Вступительные испытания в АмГУ проводятся в форме:

- собеседования;

- письменных экзаменов;

- тестирования;

- творческих экзаменов.
Письменные экзамены, а также тестирование проводятся на основе примерных программ по общеобразовательным предметам среднего (полного) общего образования, разработанных Министерством образования и науки Российской Федерации.

3. Прием вступительных испытаний всех форм, кроме собеседования, проводится предметными экзаменационными комиссиями АмГУ, формируемыми приказом ректора. Собеседования проводятся комиссиями по собеседованию, создаваемыми приказом ректора.

4. Конкретные даты и время проведения вступительных испытаний определяются расписанием, которое согласовывается с председателями предметных комиссий и утверждается председателем приемной комиссии. Расписание вывешивается на доске объявлений.

5. Вступительные испытания всех форм и видов проводятся при участии и под контролем приемной комиссии АмГУ.

6. Явка абитуриентов на испытания.

Абитуриент обязан прибыть на вступительное испытание в строго указанное в расписании время и дату.

Абитуриент, не явившийся на вступительное испытание без уважительной причины, к прохождению одноименного пропущенного и последующих испытаний, а также к участию в конкурсе не допускаются.

Абитуриенты, не явившиеся на испытание по уважительной причине и предоставившие соответствующие документы, допускаются к участию в пропущенном испытании по решению приемной комиссии на основании письменного заявления, в котором должна быть указана причина пропуска испытания, и документа, подтверждающего уважительную причину пропуска испытания.

Уважительными причинами пропуска вступительного испытания являются: 

· болезнь абитуриента (подтверждается предъявлением справки о болезни из государственного лечебного заведения, заверенной печатью лечебного заведения);

· чрезвычайная ситуация (подтверждается предъявлением справки государственной организации, зафиксировавшей факт чрезвычайной ситуации).

Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине и предоставившие соответствующие документы, допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально в период до их полного завершения. По окончании указанных сроков вступительные испытания не проводятся, и претензии не принимаются.

7. Повторное участие в одном  вступительном испытании не допускается. Абитуриенты, не согласные с полученной на испытании оценкой, имеют право на апелляцию, если иное не оговаривается особенностями проведения соответствующего испытания.

8. Собеседование оценивается по двухбалльной системе: «зачтено» и «не зачтено». Апелляции по собеседованию не принимаются.
2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА И НОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ИСПЫТАНИЙ

          9. Независимо от вида вступительного испытания приемная комиссия обеспечивает соблюдение единых правил и норм их проведения.

10. Подготовка к проведению вступительного испытания.

Подготовка включает в себя:

· формирование банка задач (заданий) по предметам и формам испытаний; 

· составление и размножение вариантов экзаменационных заданий; 

· компоновку пакетов вариантов заданий для аудиторий, в которых проводится вступительное испытание; 

· распределение абитуриентов по аудиториям; 

· распределение и инструктаж экзаменаторов  перед проведением испытания и выдача им пакетов вариантов экзаменационных заданий; подготовка аудиторий к проведению испытаний.

Формирование банка задач (заданий) по предметам осуществляют председатели предметных комиссий по указанию председателя приемной комиссии, который определяет и контролирует:

· сроки, порядок и условия работы председателей предметных комиссий при формировании банка задач (заданий);

· количество задач (заданий) в банке по каждому предмету и уровень их сложности.

Сформированные банки задач (заданий) председатели предметных комиссий сдают ответственному секретарю приемной комиссии.

Председатель приемной комиссии определяет и контролирует:

· количество вариантов заданий и их сложность;

· условия хранения составленных вариантов заданий;

· сроки, состав исполнителей, порядок и условия размножения вариантов заданий.

Компоновку пакетов вариантов заданий для аудиторий по количеству посадочных мест производит не позднее, чем за сутки до испытания, председатель предметной комиссии или ответственный секретарь приемной комиссии. Скомпонованные пакеты заклеиваются, опечатываются печатью приемной комиссии и хранятся у председателя приемной комиссии.

Явку членов предметной комиссии на экзамен обеспечивает председатель предметной комиссии. Распределение экзаменаторов по аудиториям производит председатель приемной комиссии или ответственный секретарь приемной комиссии непосредственно перед проведением испытания.

Выдачу экзаменаторам пакетов вариантов заданий и инструктаж проводит не ранее, чем за 20 минут до начала испытания ответственный секретарь приемной комиссии. При выдаче пакетов заданий обращается внимание на целостность пакетов с заданиями.

Подготовка аудиторий к проведению испытаний проводится техническим секретариатом приемной комиссии. Подготовка заключается в проверке отсутствия на посадочных местах посторонних предметов, литературы, шпаргалок и т.п.

11. Допуск в корпус (на территорию проведения испытаний), в аудитории и обеспечение порядка.

Допуск в корпус (на территорию проведения испытаний), в аудитории и обеспечение порядка на указанной территории во время проведения вступительных испытаний обеспечивается работниками Управления собственной безопасности.

При проведении вступительных испытаний допуск в корпус (на территорию проведения испытаний) разрешен по специальным пропускам:

· председателю и заместителю председателя приемной комиссии;

· членам приемной комиссии;

· ответственному секретарю и заместителю ответственного секретаря приемной комиссии;

· председателям и членам предметных комиссий;

· техническому секретариату приемной комиссии.

Во время проведения вступительных испытаний категорически запрещается нахождение в корпусе (на территории проведения испытаний) лиц, не имеющих особых пропусков.

Вход в аудитории во время проведения испытаний кроме лиц, проходящих испытания, разрешен:

· председателю и заместителю председателя приемной комиссии;

· ответственному секретарю и заместителю ответственного секретаря приемной комиссии;

· председателю соответствующей предметной комиссии;

· членам предметной комиссии, назначенным для проведения испытаний в данной аудитории.

12. Допуск экзаменующихся на вступительные испытания.

Допуск экзаменующихся в корпус (на территорию проведения вступительных испытаний) осуществляется при предъявлении экзаменационного листа и паспорта.

При опоздании к началу вступительного испытания менее чем на час абитуриент может быть допущен к испытанию, причем время на выполнение задания ему не увеличивается, о чем он предупреждается заранее.

На титульном листе работы опоздавшего абитуриента экзаменатором делается отметка о времени начала испытания: «Время начала испытания___час.___мин. «___» ______201__ г. _____________ Ф.И.О. экзаменатора», после чего абитуриент пишет: «С сокращением времени проведения испытания в связи с опозданием на______мин - согласен «___»______________201__ г.», подпись абитуриента.

При опоздании абитуриента к началу испытания более чем на час абитуриент не допускается в аудиторию и считается не явившимся на вступительное испытание.

13. Правила работы с экзаменационными бланками.

Абитуриенту для выполнения заданий выдаются экзаменационные бланки, имеющие печать приемной комиссии АмГУ. Экзаменационные бланки состоят из титульного листа, на который абитуриент заносит основные сведения о себе, а также вкладышей, предназначенных для выполнения заданий (решения задач) экзаменационного билета.

Абитуриент заполняет титульный лист экзаменационного бланка, после чего до окончания испытания выполняет задания (решает задачи), делает записи, выкладки, и т.п. только на выданных бланках вкладышей. Задания или части заданий, выполненные на титульном листе или на обороте титульного листа, экзаменаторами не рассматриваются, и претензии по этим заданиям не принимаются.

Для заполнения титульного листа и записей на вкладышах письменных экзаменов и тестов абитуриенты могут использовать только синие, фиолетовые, черные чернила или пасты, одинаковые по всей работе. При необходимости смены цвета пасты (чернил) при выполнении письменной работы абитуриент сообщает об этом экзаменатору. На титульном листе такой работы экзаменатором делается соответствующая отметка.

На вкладышах письменных работ абитуриентам запрещается ставить подписи и делать какие-либо пометки, раскрывающие авторство работы. «Помеченные» работы при проведении письменных вступительных испытаний предметной комиссией не проверяются.

14. Правила поведения абитуриента во время проведения вступительного испытания.

Во время проведения вступительного испытания экзаменующиеся должны соблюдать следующие правила поведения:

· соблюдать тишину;

· работать самостоятельно;

· не использовать какие-либо справочные материалы (учебники, учебные пособия, справочники, любого вида записи, электронные средства запоминания и хранения информации и т.п.);

· не разговаривать с другими экзаменующимися;

· не пользоваться средствами оперативной связи;

· использовать для записей только бланки работ установленного образца, имеющие печать приемной комиссии АмГУ;

· во время проведения вступительного испытания выход из аудитории не разрешается.

За нарушение правил поведения абитуриент удаляется с вступительного испытания.

Во время проведения вступительного испытания технические секретари приемной комиссии собирают экзаменационные листы, в которые будет проставлена оценка за письменную работу.

При сборе экзаменационных листов проверяется паспорт или заменяющий его документ, удостоверяющий личность абитуриента.

При обнаружении нарушений на титульном листе делается соответствующая отметка.

Лицо, проводящее сбор экзаменационных листов, заполняет протокол проведения экзамена.

После завершения выполнения задания абитуриент лично сдает работу экзаменатору.

Экзаменатор в присутствии абитуриента проверяет в сдаваемой работе:

· наличие всех выданных абитуриенту заданий;

· наличие всех выданных абитуриенту экзаменационных бланков;

·  наличие на титульном листе записанного номера варианта задания;

· подпись абитуриента.

Работы и протокол проведения экзамена передаются ответственному секретарю или заместителю ответственного секретаря приемной комиссии, который сверяет количество работ с количеством абитуриентов, участвовавших в экзамене в аудитории.

Работы шифруются шифровальной группой, состав исполнителей, порядок и режим работы которой определяется и контролируется председателем приемной комиссии или его заместителем.

Шифр проставляется на титульном листе и вкладышах.
Работа абитуриента разделяется на две части, одна из которых содержит сведения об абитуриенте, наименование предмета, по которому проводились испытания, номер варианта, задания и шифр, а другая - шифр и обезличенную работу.

Часть, содержащая шифр и обезличенную работу, проверяется. По результатам проверки составляются ведомости, содержащие шифр работы, оценку и подписи экзаменаторов.

Шифровальная группа проводит соединение частей работы абитуриента, после чего в ведомости вносятся фамилии и инициалы абитуриентов, а также номера экзаменационных листов.

Оценки за выполненные работы проставляются в экзаменационные листы абитуриентов и удостоверяются подписями председателя и члена предметной комиссии.

Экзаменационные листы с оценками выдаются абитуриентам техническими секретарями факультета.

15. Правила проверки письменных работ.

Проверка каждой работы проводится не менее чем двумя членами предметной комиссии.

Проверяются только обезличенные работы (вкладыш, предварительно отделенный шифровальной группой от титульного листа и имеющий шифр).

Пометки, указывающие на ошибки, расчет баллов, оценки, подписи проставляются в работе только красными чернилами или красной пастой.

Ведомости итоговой проверки подписываются членами предметной комиссии.

3. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ

МАТЕМАТИКА

На выполнение работы отводится 240 мин.

Билеты содержат по шесть задач (заданий).

Все правильно решенные задачи (задания) экзаменационного билета оцениваются в 100 баллов.

Правильно решенной считается задача (задание), решение которой изложено достаточно подробно со всеми необходимыми выкладками, выводами и вычислениями с правильным буквенным или численным ответом.

Для решения задач, абитуриенты могут пользоваться калькуляторами и чертежными принадлежностями.

ФИЗИКА

На выполнение работы отводится 240 мин.

Абитуриенты могут пользоваться чертежными принадлежностями и калькулятором. Использование справочников не допускается. Абитуриентам предоставляются для расчетов необходимые численные значения табличных величин. 

Каждый билет содержит по 5 задач. Полное число баллов экзаменационного билета - 100.

         Полностью решенной считается задача, содержащая краткую запись условия, все необходимые пояснения (анализ), схемы и расчеты, а также ответ. Пояснение должно быть кратким, но исчерпывающим. Наличие чертежа обязательно: а) в задачах с использованием векторных величин и их проекций; б) при использовании тригонометрических соотношений, углов и т.п.; в) в задачах на электрические цепи и геометрическую оптику. Наличие чертежа желательно, если он помогает понять рассуждение и обозначения абитуриента. При отсутствии указанных элементов решения балл снижается.

Все записи, в особенности формулы, должны быть четким и разборчивыми. Задача не засчитывается, если формулы не могут быть однозначно прочитаны.


Балл снижается при наличии недочетов и непринципиальных ошибок. При наличии принципиальных ошибок задача не засчитывается.

ИСТОРИЯ

Вступительный экзамен по истории проводится в виде письменного теста.

На выполнение тестового задания абитуриенту отводится 90 минут.

Тестовое задание состоит из 25 вопросов. К каждому из вопросов прилагается не менее четырех вариантов ответов. Тестовое задание содержит вопросы двух видов:

· вопрос с вариантами ответа, из которых необходимо выбрать только один правильный ответ;

· вопрос с вариантами ответа, из которых необходимо выбрать несколько правильных вариантов, причем выбрать необходимо все правильные варианты ответов. В вопросах  этого вида после формулировки задания содержится напоминание – «укажите все правильные варианты».

Абитуриент отмечает правильный вариант ответа путем обведения номера варианта ответа в кружок. Исправления в тестовом задании не допускаются. Исправленный ответ засчитывается как неверный.

Каждое правильно выполненное задание (вопрос) соответствует 4 баллам.

ОБЩЕСТВОЗНАНИЕ

Вступительный экзамен по обществознанию проводится в виде письменного теста.

На выполнение тестового задания абитуриенту отводится 90 минут.

Тестовое задание состоит из 20 вопросов. К каждому вопросу предлагается три варианта ответов.

Абитуриент отмечает правильный вариант ответа путем обведения правильного варианта ответа в кружок. Исправления в тестовом задании не допускаются. Исправленный ответ засчитывается как неверный.

Каждое правильно выполненное задание (вопрос) соответствует 5 баллам.

БИОЛОГИЯ
Вступительный экзамен по биологии проводится в форме письменного теста.

На выполнение тестового задания абитуриенту отводится 90 минут.

Тестовое задание состоит из 25 вопросов, размещенных в части А и Б. Часть А – 20 вопросов по основам биологии; часть Б – 5 вопросов, включающих схемы, рисунки, графики, отражающие особенности строения отдельных органов или систем органов, процессы, протекающие в живых системах разного уровня организации. К каждому из вопросов части А прилагается три варианта ответов, из которых необходимо выбрать только один правильный ответ. Выполняя задания части Б, абитуриент следует инструкции, содержащейся в задаваемом вопросе.
Абитуриент отмечает правильный вариант ответа путем обведения в кружок номера правильного ответа. Исправления в тестовом задании не допускаются. Исправленный ответ засчитывается как неверный.
Каждое правильно выполненное задание (вопрос) оценивается в 4 балла.

ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК
Вступительный экзамен по иностранному языку проводится в форме письменного теста.

На выполнение тестового задания абитуриенту отводится 120 минут. Тест состоит из двух разделов:

1. Чтение. Данный раздел включает 3 задания:

· первое задание состоит из шести небольших по объему текстов. Необходимо установить соответствие между тестами и предложениями, которые могут служить заголовками к этим текстам;

· второе задание состоит из шести утверждений и одного, двух или трех текстов. Задача абитуриента – установить соответствие между утверждениями и содержанием текстов;

· третья часть раздела содержит достаточно большой по объему текст. Нужно ответить на 7 вопросов по его содержанию, выбирая правильный ответ из четырех предложенных.

2. Грамматика и лексика. Данный раздел включает 4 задания:

· первое задание содержит текст с восемью пропусками. Каждому пропуску соответствует слово, выделенное жирным шрифтом. Необходимо преобразовать слова таким образом, чтобы они грамматически и лексически соответствовали содержанию текста;

· второе задание состоит из текста и семью пропусками. Каждому пропуску соответствует слово, выделенное жирным шрифтом. Необходимо изменить форму слова таким образом, чтобы оно соответствовало содержанию текста;

· третье задание содержит текст с восемью пропусками. Необходимо заполнить пропуски, выбрав правильный ответ из четырех предложенных;

· четвертое задание содержит лексико-грамматический тест. Абитуриент должен выбрать правильный ответ из 3-4 предложенных вариантов.
Полное число баллов теста – 100.

РУССКИЙ ЯЗЫК

(для граждан: имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009г., - при приеме для обучения по заочной форме обучения; имеющих среднее профессиональное образование - при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста соответствующего профиля; имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств)
Вступительный экзамен по русскому языку проводится в форме письменного теста.

На вступительном тестировании абитуриенту необходимо продемонстрировать хорошее знание орфографических и пунктуационных правил, навыки владения нормами современного русского литературного языка.

На выполнение тестового задания абитуриенту отводится 120 минут.

Письменная работа состоит из титульного листа и листа индивидуального задания, включающего содержание одного из вариантов экзаменационной работы.

Каждый вариант экзаменационной работы содержит 25 заданий, оцениваемых по 4 балла за каждое правильно выполненное задание. Полное число баллов теста – 100.

В каждом тестовом задании правильным может быть только один вариант ответа.

Правильный вариант ответа следует обводить в кружок. Исправления в тестовом задании не допускаются. Исправленный ответ засчитывается как неверный.
РУССКИЙ ЯЗЫК

(для граждан с ограниченными возможностями здоровья)

Вступительный экзамен по русскому языку проводится в форме диктанта.

На вступительном испытании абитуриенту необходимо продемонстрировать хорошее знание орфографических и пунктуационных правил русского языка.

На написание диктанта  абитуриенту отводится 60 минут.

Письменная работа состоит из титульного листа и листа индивидуального ответа, где абитуриентом записывается текст диктанта, прочитываемого экзаменатором во время экзамена.

Текст диктанта прочитывается три раза. Первый раз в медленном темпе экзаменатор прочитывает весь текст диктанта. Второй раз текст прочитывается по предложениям и фрагментам предложений, при этом абитуриенты записывают текст диктанта на лист индивидуального ответа. Третий раз текст диктанта прочитывается в более быстром темпе.

Текст диктанта включает около 350 слов.

Диктант, написанный без орфографических и пунктуационных ошибок, оценивается в 100 баллов. Каждая допущенная орфографическая или пунктуационная ошибка снижает максимальное количество баллов на 5 единиц. 

Исправления допускаются путем зачеркивания неправильного варианта и надстрочного исправления ошибки. Три исправления считаются за одну ошибку и снижают качественный показатель на 5 баллов.

ЛИТЕРАТУРА

Вступительный экзамен по литературе проводится в письменной форме.

На выполнение задания абитуриенту отводится 180 минут.
Задания экзаменационной работы соответствуют обязательному минимуму содержания основного общего и среднего (полного) общего образования.

Абитуриенту предлагается 20 заданий, разделенных на группы А, В и С, где А – вопросы историко-литературного и теоретико-литературного характера, В и С – задания, связанные с анализом фрагмента прозаического (или драматического) и лирического произведения.

В группе А, включающей 10 заданий, абитуриент отмечает правильный ответ путем обведения правильного варианта ответа в кружок. В группах В и С, содержащих по 5 заданий, ответ вписывается в специально отведенное для него место на предложенном бланке. Исправления в задании не допускаются. Исправленный ответ засчитывается как неверный.

Задания оцениваются по 100 бальной шкале.

4. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ СОБЕСЕДОВАНИЯ

1. Собеседование для лиц, имеющих на это право, проводится с целью проверки общей эрудиции и определения профессиональной направленности абитуриента.

Программы проведения собеседований утверждаются председателем приемной комиссии, председателем предметной комиссии и деканом факультета.

2. Ответственный секретарь по приему документов по факультету представляет комиссии по собеседованию личное дело абитуриента.

3. Лица, допущенные к собеседованию, обязаны предъявить комиссии по собеседованию  документ, удостоверяющий личность.

4. При собеседовании абитуриенту могут быть заданы вопросы только из утвержденной  программы собеседования.

5. В процессе собеседования ведется протокол, в который заносятся вопросы и характеристика ответов абитуриента.

Абитуриента в обязательном порядке знакомят с протоколом, что подтверждается его личной подписью с указанием даты.

После ознакомления абитуриента с протоколом комиссия по собеседованию выносит обоснованное заключение, которое записывается в экзаменационный лист и протокол.

6. При положительном результате собеседования комиссией принимается решение о зачислении абитуриента в университет.

7. Апелляции по собеседованию не принимаются.

